景德镇陶瓷大学查新中心
科技查新检索委托书

编号：TYWT-201×-×××                      委托时间：       年      月     日
	查新项目名称
	中文：



	
	英文（国内外查新必需）：

	委

托

人
	姓   名
	

	
	工作单位
	

	
	邮政编码
	
	电子信箱
	

	
	联系人
	
	电    话
	
	手机
	

	查新目的   □科技立项   □成果鉴定   □申报奖励   □申请专利   □其它(请注明）：

	查新范围   □国内   □国外   □国内外

	查新项目的科学技术要点（简述项目的背景、技术问题、解决技术问题所采用的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围）



	查新点(着重说明要求查证课题新颖性、创新性的部分)



	查新委托人提供的参考检索词

中文:
英文（国内外查新必需）：


	查新费用及其支付方式（由查新机构填写）
（1）一次性付清：      元，付款日期：         
（2）预付押金：        元，预付日期：         
补交金额：        元，日期：             

	查新报告的提交日期与方式（由查新机构填写）

          年      月      日， □ 在景德镇陶瓷大学图书馆当面提交

□ 传真/扫描给委托人     □ 邮寄给委托人

	保密、法律责任

查新人员对项目技术内容和资料，有保守秘密的责任，若有泄露，应由其承担法律责任。

委托人应保证提供的资料真实可靠，若有虚假，所产生的一切后果由其承担法律责任。

	受理人(签名)：  

年    月   日
	委托人(签名):  

年    月   日


查新检索委托书填写须知

1．委托人应逐项认真填写（手写或打印）查新检索委托书，不要漏填。
2．委托人可以是项目负责人，或是委托单位指定的联系人。

3．项目名称应与项目申报书上的保持一致，如为国内外查新，应填写外文全称。

4．查新目的，可作多项选择。

5．项目科学技术要点，可按项目的背景、技术问题、解决技术问题所采用的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等方面填写，或者以300～500字的文摘形式写清以上各方面的内容。委托方应对填写的科学技术要点的真实性负责。

6．查新点是查新人员拟定检索词和制定检索策略以至对比分析和判断新颖性的依据，写法上要精练明确，条理清楚。着重说明要求查证课题新颖性、创新性的部分。（必要时，需委托人协助对项目的某些查新点是否为实质性特点予以确认；有关国外检索的，应查新员的要求，委托人需负责对检索出的外文部分给予翻译确认。）

7．检索词应根据项目主题内容尽可能多地列出中英文对照的关键词或主题词，以及不同用法的同义词。国内外查新必需列出英文关键词。
8．委托人填妥委托书后，须签名，然后与相关技术背景资料一起交给查新中心，并缴纳费用后，查新检索委托方才生效。

9．在委托生效后，在不超过3个查新点的情况下，保证国内查新5个工作日、国内外查新10个工作日完成。如需提前，视当时人力、时间，予以加急处理，酌收加急费。

                                                      景德镇陶瓷大学查新中心

                                                                  二○一五年三月
2

